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REGULAMENTO GERAL DOS
CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO CEFET/RJ

O presente regulamento tem por finalidade normatizar a organizagdo e o funcionamento dos Cursos de
Pés-Graduagéo Lato Sensu do Cefet/RJ, vinculando e subordinando suas atividades a legislagao oficial
vigente, bem como ao Regimento Geral do Cefet/RJ.

TiTULO |
DOS FINS E OBJETIVOS

Art.1. Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu denominados cursos de especializagdo sdo programas
de nivel superior, de educacgdo continuada e destinam-se a complementar a formagdo académica,
atualizar, incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais, nas areas de
conhecimento afins com as atividades de ensino médio e técnico, graduagdo e pds-graduacao
desenvolvidas pelo Cefet/RJ, obedecendo as condi¢bes estabelecidas na legislagéo vigente.

Paragrafo unico. Cursos de aperfeicoamento, extensdo e outras categorias de cursos para graduados
cuja carga horaria total seja menor que 360 horas ndo sao objeto deste regulamento.

Art.2. Os cursos de pés-graduagao lato sensu podem ter cunho profissional ou académico, nas
modalidades presencial, semipresencial e/ou Nao presencial (EAD). Definem-se as modalidades,
conforme a seguir:

I. Presencial: até 20% da carga horaria total do curso a distancia;

Il. Semipresencial: acima de 20% e até 40% da carga horéria total do curso a distancia;

[ll. Nao presencial: acima de 40% da carga horaria total do curso a disténcia.

§1°. Um mesmo curso podera ter turmas em diferentes modalidades, desde que o Projeto Pedagégico
do Curso (PPC) cite essa previsao.

§2°. O proponente do curso informard na proposta de PPC e na submissdo de abertura de turma a
modalidade que sera adotada.

Art. 3. Os cursos de poés-graduacgédo lato sensu poderao ter carater eventual ou permanente, podendo
ser promovidos por unidades académicas de todos os campi e podendo ainda estar vinculados a um
curso ou programa de péds-graduagao stricto sensu, apds aprovagao pelo Conselho de Pesquisa e Pos-
Graduacgao (COPEP).

§1. O COPEP podera autorizar o funcionamento de curso de pés-graduagdo Lato Sensu para cuja
organizagao concorram duas ou mais Unidades Académicas, devendo a solicitagdo de autorizagdo
explicitar qual destas respondera administrativamente pelo curso.

§2. A indicacdo da Coordenagao de um curso de poés-graduacgdo lato sensu vinculado a um curso ou
programa de pés-graduagéao stricto sensu cabera ao Colegiado do respectivo programa ou curso stricto
sensu.

Art.4. Os Cursos de Po6s-Graduagao Lato Sensu, em nivel de especializagcdo, tém duracdo minima de
360 (trezentas e sessenta) horas, nestas nao computado o tempo de estudo individual ou em grupo,



sem assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragao individual de um trabalho de

concluséo de curso (TCC). (Redacao dada pelo Ato Deliberativo COPEP N.° 32, de 4 de setembro de 2029

§1°. Os Cursos de Pés-Graduacédo Lato Sensu sdo abertos a candidatos diplomados em cursos de
graduagao ou demais cursos de nivel superior, devidamente reconhecidos pelo Ministério da Educacéo,
e que atendam as exigéncias do Cefet/RJ, a presente regulamentagdo e as exigéncias do curso a que
se candidatam.

§2°. Os Cursos de Po6s-Graduagao Lato Sensu poderdo, dentro dos limites estabelecidos em seus
respectivos Regulamentos, aproveitar para sua integralizagcao curricular, disciplinas correspondentes
dos Programas de P6s-Graduagao Stricto Sensu do Cefet/RJ, nas quais o aluno tenha sido aprovado,
mediante aprovacéo pelo colegiado do curso de pds-graduagéo Stricto Sensu.

Art.5. Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu serdo subordinados administrativamente a
Coordenadoria dos cursos de pés-graduacédo Lato Sensu (CGLAT/DEPOG/DIPPG) e ao Conselho de
Pesquisa e P6s-Graduagao (COPEP).

§1°. Sobre os Cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu disciplinados por este Regulamento podera incidir
cobranga (anuidade), conforme estabelecido em regulamentagdo propria que obedeca a legislagao
vigente sobre tramitagdo e a formalizagdo de propostas de cooperagdo técnico-cientifica em ensino,
pesquisa, extensdo e desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico, prestagdo de servigos e de
estimulo a inovacdo desenvolvidos com repasse de recursos no ambito de colaboragdo com Fundagao
de Apoio no Cefet/RJ.

§2°. Todo material permanente adquirido com recursos oriundos do curso de especializagao devera ser
incorporado ao patriménio do Cefet/RJ e ficard preferencialmente sob guarda e uso da Unidade
Académica, responsavel administrativamente pelo curso.

§3°. A implementacéo de bolsas e outras medidas de agao afirmativa que visem aumentar as condi¢cdes
de acesso e permanéncia nos cursos lato sensu com incidéncia de cobrangca podem ser previstas e
provisionadas pela coordenacdo do curso, desde que tal oferta ndo afete a viabilidade econémico-
financeira da turma.

§4°. Os coordenadores de curso de pés-graduacdo Lato Sensu poderdo fazer jus a Funcdes
Gratificadas, a depender da disponibilidade destas pelo Cefet/RJ e obedecendo a critérios de priorizagao
definidos pela CGLAT. Nao havendo disponibilidade das referidas fungdes, poderdo atuar como
responsaveis pela coordenagao do curso.

TiTULO Il
DAS ATRIBUICOES DA COORDENADORIA GERAL DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU (CGLAT)

Art.6. Sao Atribuigdes da CGLAT:

I. Executar a politica de pés-graduagao institucional estabelecida pela Diretoria de Pesquisa e Poés-
Graduagao (DIPPG) relativa aos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu, em consonancia com o Plano
de Desenvolvimento Institucional (PDI);

Il. Estabelecer critérios para o credenciamento, avaliagdo e o descredenciamento de Cursos de Pés-
Graduacgao Lato Sensu;

lll. Elaborar os editais para os processos de credenciamento de Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu;
IV. Avaliar os projetos pedagdgicos de cursos frente a legislagao vigente;

V. Manter a guarda de toda documentagdo pessoal e académica referente aos cursos de Pés-
Graduacgao Lato Sensu conforme legislagdo em vigor;

VI. Acompanhar academicamente o andamento dos cursos de Pés-Graduacgao Lato Sensu;
VII. Conduzir o processo de certificagdo dos concluintes;

VIIl. Representar os cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu no Conselho de Pesquisa e Pés-Graduagao
e demais instancias em que se fizer necessario;

IX. Comunicar e fazer cumprir as decisbes dos 6rgaos colegiados pertinentes no ambito de sua
competéncia, incluindo a expedi¢ao de atos administrativos;

X. Propor os planos de aplicagdo, gerenciamento, monitoramento e execugéo de recursos internos e



externos, submetendo-os a apreciagédo da DIPPG;

Xl. Manter a DIPPG informada, através de relatdrios periédicos, sobre as atividades académicas
desenvolvidas sob a sua responsabilidade, incluindo a disponibilizagéo de indicadores do PDI atinentes
a Pés-graduacgao Lato Sensu;

XIll. Aprovar alteragdes pontuais em Projetos Pedagdgicos de cursos de pés-graduacédo Lato Sensu ja
aprovados pelo Conselho Diretor (CODIR), dentro de seu prazo de validade e a pedido da coordenacéo
do referido curso, tais como: alteragdes no corpo docente, alteragcdes de docentes responsaveis por
determinadas disciplinas, alteragdes de carga horaria de disciplinas e alteragées no nimero de vagas;

XIll. Aprovar editais de selegao para ingresso de estudantes nos Cursos de Pds-graduagédo Lato Sensu;
XIV. Renovagdes de projetos pedagdgicos de cursos de pos-graduagao Lato Sensu.

XV. Homologar pedido de prorrogagao ou trancamento ou desligamento do discente aprovado pelo
colegiado do curso.

Art. 7. O COPEP ¢ a instancia para recurso sobre as decisdes/deliberagcdes da CGLAT. Além disso,
deverao ser homologados no COPEP:

I. Regulamentos Especificos da Coordenadoria dos cursos de pés-graduagdo Lato Sensu e suas
alteragbes aprovados no colegiado curso;

Il. Propostas de convénios aprovadas no colegiado do curso;

[ll. Novas propostas de projetos pedagdgicos de cursos de pos-graduagao Lato Sensu;

IV. Casos excepcionais ao presente regulamento deliberados pela CGLAT.

TiTuLo
DA ELABORACAO DA PROPOSTA DE CURSO

Art.8. A CGLAT emitira, pelo menos uma vez ao ano, edital publico de chamada para apresentagao de
propostas de Projetos Pedagédgicos para cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu.

§1¢. As propostas de cursos de Pés-Graduagéo Lato Sensu deveréo estar relacionadas com as areas do
saber existentes no Cefet/RJ.

§2°. A proposta de curso de Pés-Graduacgao Lato Sensu devera ser elaborada por docente(s) em efetivo
exercicio no Cefet/RJ.

§3°. Para todo Curso de Pé6s-Graduagédo Lato Sensu € obrigatério a indicagdo de um Coordenador
Académico e um substituto eventual pertencentes ao corpo docente ativo do Cefet/RJ e do curso
proposto, com titulagado minima de mestre e experiéncia profissional adequada a area.

Art.9. O projeto pedagdgico do curso deverd se conformar as normas e modelos estabelecidos pelo
COPEP, observada a legislagao pertinente.

§1°. A CGLAT publicara no Edital publico de chamada para apresentagcao de propostas de Projetos
Pedagdgicos as regras e itens que comporao os Projetos.

§2°. Para submissao a CGLAT dos projetos pedagdgicos, a participagdo do corpo docente integrante do
curso deve ter sido previamente autorizada por suas chefias imediatas, atestando que a participacao de
cada docente nos cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu nao entra em conflito com as demais atividades
por eles exercidas.

Art.10. As propostas de curso serao protocoladas na CGLAT, que analisara a documentagao recebida e,
na auséncia de inconformidades, ficara responsavel pelo acompanhamento da tramitagdo do Projeto
Pedagdgico nas instancias deliberativas superiores.

§1°. Os cursos serdo realizados mediante autorizagdo do CODIR, mediante aprovagdo prévia de seu
Projeto Pedagégico pelo COPEP e CEPE, nesta ordem, ap6s a submissé@o da proposta.

§2°. O projeto pedagogico de curso, devidamente aprovado, tera validade maxima de 5 (cinco) anos, a
contar da data de sua homologacao pelo CODIR.

Art.11. Os cursos de Po6s-Graduagao Lato Sensu poderdao ser realizados em parcerias com outras
Instituicdes nacionais e internacionais, através de instrumento legal adequado e em conformidade com o
presente Regulamento, respeitadas as normas editadas pelo COPEP e demais instancias competentes



do Cefet/RJ.

Paragrafo unico. Quando o curso for realizado através de instrumento legal adequado com instituigao
externa, podera ser indicado também um Coordenador externo, cujas atribuigbes serdo definidas no
instrumento gerador.

Art. 12. Quando for instituido um curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu presencial e de organizacao
exclusiva do Cefet/RJ, este fica limitado geograficamente a Unidade da Federagao do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico. Excluem-se do disposto neste artigo, cursos ofertados em parceria com instituicdes
nacionais e internacionais de fora do Rio de Janeiro.

TiTULO IV
DOS DOCENTES

Art.13. A carga horaria do docente do Cefet/RJ, comprometida com as atividades de curso de pos-
graduagdo Lato Sensu, ndo podera comprometer as atividades regulares do docente, ficando este
controle a cargo da Coordenagao ou Departamento de origem do docente.

§1°. Os cursos de pés-graduagao Lato Sensu de organizacdo exclusiva do Cefet/RJ poderdo contar
com a colaboragéo de profissionais nao pertencentes ao quadro de docentes em efetivo exercicio do
Cefet/RJ, desde que néo exceda 1/3 (um tergo) do total de docentes do curso nem 1/3 (um tergo) da
carga horaria total do curso.

§2°. Somente em carater excepcional, poderdo lecionar em curso de pdés-graduacao Lato Sensu
profissionais que ndo sejam docentes, mas que possuam alta qualificagdo por sua experiéncia e
conhecimentos especializados comprovados através de curriculum vitae e desde que sua qualificagao
seja julgada suficiente pelo COPEP.

§3°. Para participantes do corpo docente ndo pertencentes ao Cefet/RJ, caso o participante docente seja
de outra instituicdo de ensino e/ou pesquisa, é indispensavel autorizagdo formal de sua instituicdo de
origem para participar do corpo docente do curso Lato Sensu organizado pelo Cefet/RJ.

§4°. A participagao de docentes externos ao Cefet/RJ nos cursos de pds-graduagéo Lato Sensu néo cria
vinculo funcional destes com o Cefet/RJ.

§5°. A participagao de docentes de fora do quadro permanente ativo do Cefet/RJ em cursos de pés-
graduacdo Lato Sensu ndo altera o vinculo funcional existente de tais profissionais, sejam eles
aposentados, técnico-administrativos, docentes temporarios ou em regime parcial.

§6°. Cursos ofertados em parcerias com outras Instituicdes nacionais e internacionais nao precisarao
respeitar a proporgao de professores do quadro permanente do Cefet/RJ em efetivo exercicio indicada
neste artigo, sendo o percentual de docentes do Cefet/RJ indicado no instrumento legal de formalizagao
da parceria para criagao do curso.

Art.14. Pelo menos, 50% dos professores de cada Curso de pds-graduagao Lato Sensu devem ter, no
minimo, o titulo de mestre ou doutor obtido em programa de pés-graduagao stricto sensu reconhecido
pelo Ministério da Educacéo.

§1° A carga horaria ministrada pelos docentes sem titulo de mestre ou doutor, em uma turma especifica
de curso de pos- graduagao lato sensu, nao podera ultrapassar 1/5 (um quinto) da carga horaria total do
Ccurso.

§2° A titulacdo minima exigida para atividades de orientagdo académica sera a de mestrado e cada
professor podera orientar, no maximo, dez alunos.

TiITULOV _
DO PROCESSO DE AVALIAGAO DOS CURSOS

Art.15. O controle e a avaliacdo discente dos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu serdo de
responsabilidade do coordenador académico indicado para o curso, atendidas as normas adotadas pela
CGLAT.

§ 12 Ao coordenador académico cabem, também, as avaliagbes do corpo docente e do curso, € seu
encaminhamento para avaliagdo da CGLAT ao término de cada turma ofertada.

§ 2° Para cursos ofertados em parceria com instituicdes nacionais ou internacionais, 0 encaminhamento
das informacgbes de avaliagdo do curso e do corpo docente a CGLAT sdo de responsabilidade do



coordenador indicado pelo Cefet/RJ no instrumento legal de criagdo do curso em parceria com a
instituicdo externa.

§ 3°. Cabe a CGLAT encaminhar parecer conclusivo ao COPEP sobre a continuidade do curso de posse
das informagdes concernentes as avaliagdes de aproveitamento, de docentes e do curso.

Art.16. Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu, na modalidade presencial, realizados segundo a
legislagdo vigente, deverao apresentar em seus respectivos projetos, a frequéncia discente minima de
75% € os critérios adotados de aproveitamento, para aprovagao em cada disciplina.

§1°. A elaboragdo individual do TCC sera de acordo com o modelo de formatagdo aprovado
pela CGLAT e devera ser igualmente avaliada quanto ao aproveitamento. (Redagio dada pelo Ato Deliberativo
COPEP N.2 32, de 4 de setembro de 2026)

§2°. A elaboragao individual do TCC devera ter orientagdo académica de um professor pertencente ao

quadro docente do curso, conforme 0 §2° do Art. 14. (Redacéo dada pelo Ato Deliberativo COPEP N.2 32, de 4 de

setembro de 2026)

§3°. A defesa do TCC podera ser presencial, hibrida ou remota, devendo, nesses casos, ocorrer de

forma sincrona. (Redacao dada pelo Ato Deliberativo COPEP N.2 32, de 4 de setembro de 2024

§4°. O rendimento escolar dos alunos do curso podera ser expresso em:
I- notas de 0 a 10,0 (zero a dez) e a nota minima necessaria a aprovagao sera 7,0 (sete) ou;
[I- em conceito A, B, C ou S, dando-se reprovagdo em cada disciplina pela obtengdo de conceito D ou N.

Art.17. Cada turma especifica de curso Lato Sensu deverd ter todas as suas atividades concluidas no
prazo maximo de 12 (doze) meses, a contar da data de término da ultima disciplina.

§1°. Inclui-se no prazo mencionado no caput deste artigo aquele destinado a elaboragao, submissao e
aprovacgao do TCC. (Redacio dada pelo Ato Deliberativo COPEP N.2 32, de 4 de setembro de 2026

§2°. Nao havera possibilidade de o aluno repetir qualquer disciplina do curso dentro do periodo de sua
matricula.

TiTULO VI
DO PROCESSO DE AVALIACAO DOS CURSOS SEMIPRESENCIAIS E NAO PRESENCIAIS

Art.18. A educagao a distancia caracteriza-se como uma modalidade educacional na qual a mediagéao
didatico-pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizagdo de meios e
tecnologias de informagdao e comunicagdo, com estudantes e professores desenvolvendo atividades
educativas em lugares ou tempos diversos.

§1°. As atividades presenciais obrigatérias, compreendendo avaliagao, estagios, defesa de trabalho ou
pratica em laboratério, serdo realizados na unidade sede do curso, nos demais campi do Cefet/RJ e
instalagbes de instituicdes parceiras ou nos polos de apoio presencial, devidamente credenciados,
conforme indicado no Projeto Pedagégico de cada curso.

§2°. Polo presencial é a unidade operacional para o desenvolvimento descentralizado de atividades
pedagodgicas e administrativas relativas aos cursos ofertados a distancia.

Art.19. Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu, nas modalidades semipresencial ou nao presencial,
realizados segundo a legislacao vigente, deverdo apresentar em seus respectivos projetos pedagogicos
controle da frequéncia discente para os encontros presenciais e os critérios adotados de aproveitamento,
para aprovacao em cada disciplina ou médulo, com avaliagdes presenciais.



§1°. A elaboragéo individual do TCC, nos cursos nas modalidades semipresencial ou ndo presencial,
serd de acordo com o modelo de formatacdo aprovado pela CGLAT e devera ser igualmente avaliada
quanto ao aproveitamento. (Redacéo dada pelo Ato Deliberativo COPEP N.? 32, de 4 de setembro de 202§

§2°. A defesa do TCC podera ser presencial, hibrida ou a distancia, devendo, nesses casos, ocorrer de
forma sincrona. (Redagao dada pelo Ato Deliberativo COPEP N.2 32, de 4 de setembro de 202§

TiTULO VI
DA CERTIFICACAO

Art.20. A emissdo dos Certificados de Conclusdo dos Cursos Lato Sensu fica condicionada ao

atendimento dos critérios de aproveitamento e a apresentagdo da documentacédo digital pessoal e
académica do discente a Coordenadoria de Pdés-Graduacdo Lato Sensu para avaliagdo e guarda,
incluindo 01 (um) exemplar digital do TCC aprovado, em sua versao final. (Redagio dada pelo Ato Deliberativo
COPEP N.2 32, de 4 de setembro de 2026)

Art.21. Os Certificados dos cursos de Poés-Graduacdo Lato Sensu seguirdo modelo elaborado pela
CGLAT, obedecendo todos os requisitos da legislagdo vigente.

Art.22. Os créditos de disciplinas cursadas em Programas Stricto Sensu do Cefet/RJ poderdo ser
convertidos em certificado de especializagcdo, desde que tal previsdo conste do regulamento dos
respectivos programas institucionais, que sejam observadas as exigéncias da legislagcdo pertinente
para a certificagdo e atendidos os seguintes requisitos:

I. ndo ter concluido o Curso de Mestrado ou Doutorado;

II. ter sido desligado do mesmo;

[1l. ter permanecido, pelo menos, um ano no Curso;

IV. ter sido aprovado em disciplinas que equivalem a 360 (trezentos e sessenta) horas, no minimo, de
carga horéria, ndo computado o tempo de estudo individual e em grupo sem assisténcia professor ou de
atividades extraclasse;

V. ter realizado um TCC, aprovado pela Unidade responsavel pelo curso Lato Sensu;(Redacéo dada pelo Ato
Deliberativo COPEP N.2 32, de 4 de setembro de 2026)

VI. oferta de curso Lato Sensu em area do saber equivalente ao de Stricto Sensu, em que os créditos
foram cursados.

Art.23. Os Certificados dos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu serao emitidos e registrados pela
Secretaria do Curso em conformidade com a legislagdo em vigor.

Paragrafo unico. O concluinte impedido de comparecer pessoalmente para receber o Certificado podera
obté-lo através de terceiros, mediante procuragcdo com firma reconhecida e com poderes especificos,
ficando a mesma retida na Secretaria do Curso.

TiTULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.24. Os cursos de Pés-Graduagado Lato Sensu que nao cumprirem quaisquer dos itens do presente
regulamento nao fardo jus a certificagao.

Paragrafo Unico: Os cursos de Pds-Graduagédo Lato Sensu com turmas ativas ou a serem iniciadas ao
longo do ano de 2024 terdo prazo de dois anos para adequagdo ao presente regulamento.



Art. 25. A Coordenadoria dos Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu podera estabelecer normas e
instrugdes normativas necessarias a aplicacdo deste Regulamento, devendo ser aprovadas pelo
COPEP.

Art. 26. Este Regulamento podera ser reformado ou emendado, com a aprovagdo do COPEP e
instancias superiores:

I. Por motivo de lei ou alteragdo do Estatuto e do Regimento do CEFET/RJ;

Il. Por alteragdo das normas especificas do COPEP para os Cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu.

Art. 27. Os casos excepcionais ou omissos neste Regulamento serdo resolvidos, no que for de sua
competéncia, pela CGLAT, cabendo recurso ao COPEP, em instancia final.

Art. 28. O presente Regulamento entrara em vigor apds sua aprovacdo pelo COPEP e instancias
superiores.

Rio de Janeiro, 2 de outubro de 2024

RONNEY ARISMEL MANCEBO BOLOY
Diretor de Pesquisa e Pés-Graduacgao

Avenida Maracan3, 229, Maracan3, Rio de Janeiro / RJ, CEP 20271-204
/ http://www.cefet-rj.br



